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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Pregdo Eletronico visando a contratagao de empresa especializada para confecgdo de
plaqueta de identificacdo patrimonial, conforme condi¢des, quantidades e especificagdes
estipuladas neste instrumento, com vistas a suprir as demandas da Departamento de
Controle Patrimonial do Municipio de Bardao de Cocais/MG.

1.1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

ITEM

VALOR VALOR
QUANT. | ESTIMADO | ESTIMADO
UNITARIO TOTAL

UNID. DE
MEDIDA

CcODIGO

CATSER DESCRICAO/ESPECIFICACAO

01

Confeccio de Plaqueta de Identificacio
Patrimonial

Material: Poliéster automotivo em prata
escovado flexivel

Comprimento: 45 MM

Altura: 15 MM

Espessura: 0,12 MM

Acabamento: Cantos Arredondados

Tipo de fixacdo: Adesivo do proprio material
(cola de alta performance, utilizado pelas
montadoras de veiculos)

Resisténcias requeridas: abrasdo, intempéries,
solventes/limpeza, UV

Tipo de Impressiao: Impressdo UV com verniz
de protegdo PU

Cor do Brasao: Colorido (cores tradicionais do
Brasdo do Municipio, conforme imagem de
21237 referéncia abaixo)

Cor das Letras e do Cédigo de Barra: Preto
Cor de Fundo: Prata Escovado

Fonte da Letra: Arial

Caracteristicas Adicionais: Codigo de Barras
(devendo representar exatamente o numero
patrimonial impresso na plaqueta) e numeragao
patrimonial sequencial.

Unidade 10.000 R$ 0,21 R$ 2.100,00

As plaquetas deverdo ser fornecidas em cartelas,
de modo a facilitar o manuseio e a aplicacdo nos
bens patrimoniais. As cartelas deverdo ser
acondicionadas em embalagens identificadas por
faixa sequencial, contendo indica¢do do primeiro
e do dltimo numero patrimonial de cada
lote/embalagem.

Dizeres:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARAO DE
COCAIS - MG ,
PATR. N°: XXXXX (5 DIGITOS)

Numero sequencial: 35000 a 44999

Obs.: A criag¢ao da arte final a ser impressa
sera de responsabilidade da CONTRATADA,
devendo observar o modelo ilustrativo, as
especificacoes técnicas e as orientacgoes
fornecidas pela Administracao.

Modelo ilustrativo: Observacdo: O Brasao
devera ser impresso colorido, conforme imagem
de referéncia abaixo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE
BARAQ DE COCAIS - MG

paTR.Ne: 027923
A e

Brasao do Municipio: impressdo colorida nas
cores tradicionais do Brasdo do Municipio de
Bardo de Cocais/MG.

1.1.1.  Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.1.2. O objeto desta contratagdao nao se enquadra como bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 247, de 01° de setembro de 2023.

1.1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1.  Conforme apresentado no Estudo Técnico Preliminar, a presente contratacdo
mostra-se necessaria para atender as demandas do Departamento de Controle Patrimonial
do Municipio de Bardo de Cocais/MG, especialmente no que se refere a identificagdo dos
bens permanentes pertencentes a8 Administragdo Municipal.

2.2. A utilizagdo das plaquetas de identificagdo patrimonial possibilita o adequado
registro dos bens no sistema de controle patrimonial, contribuindo para o
acompanhamento de sua localizagdo, movimentagdo, transferéncia, baixa ¢ demais atos
relacionados a gestdo patrimonial.

2.3.  Além disso, a identificagdo individualizada dos bens permanentes ¢ indispensavel
a realizacdo de inventarios periddicos, a atualizagdo dos registros administrativos e a
melhoria do controle, da rastreabilidade e da preservagdo do patrimonio publico
municipal.

Previsao da Contratagao

2.4. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026,
conforme detalhamento a seguir:

v" 1D PCA no PNCP: 18317685000160-0-000001/2026

v’ Data de publicagio no PNCP: 04/06/2025 (Ultima atualizagio:
21/10/2025)

v' Identificador da Futura Contrata¢do: 984107-115/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A presente contratacao tem como solucdo atender as necessidades de confecgao
de plaquetas de identificacdao patrimonial para que ocorram a realizacao do controle e o
balanco patrimoniais dos bens permanentes do Municipio de Bardo de Cocais/MG. Essa
contratacdo objetiva assegurar as atividades desempenhadas pelo Departamento de
Controle Patrimonial do Municipio j4& mencionadas para o cumprimento a gestdo
patrimonial.

3.2. A contratacdo devera contribuir para a atualizagdo e melhoria dos registros
patrimoniais, facilitando a localizag¢do, conferéncia, movimentacao, transferéncia, baixa
e inventario dos bens moveis, bem como subsidiando a elaboracao de relatorios, balangcos
e demais procedimentos relacionados a gestdo patrimonial.
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3.3.  Busca-se, também, reduzir riscos de perdas, extravios, duplicidade de registros,
falhas de identificacdo e inconsisténcias nos levantamentos patrimoniais, promovendo
maior eficiéncia administrativa, transparéncia e confiabilidade nas informacgodes relativas
ao acervo patrimonial do Municipio.

3.4. As plaquetas fornecidas deverdo apresentar qualidade, legibilidade, aderéncia e
durabilidade compativeis com sua finalidade, de modo que a identificagdo permaneca
integra e visivel ao longo do tempo, inclusive diante de condi¢cdes adversas de uso,
temperatura, umidade e exposi¢do a produtos quimicos.

3.5. O produto que estd sendo adquirido ¢ de natureza comum e estd amplamente
disponivel no mercado. Portanto, a selecao do fornecedor sera realizada através de Pregao
Eletronico, utilizando o critério de Menor Prego. Este método ¢ adequado dado que o item
em questdo ¢ um material de facil fornecimento ¢ hd uma vasta gama de produtos
compativeis no mercado.

3.6.  Para fins de elaboragdo da memoria de calculo, foi considerada como referéncia a
quantidade prevista na contratacdo anterior, formalizada por meio do Contrato n° 07-
005/2024, firmado com a empresa Carboni & Carboni Graficas, referente ao fornecimento
de plaquetas de identificacdo patrimonial com numeracao sequencial de n® 028751 a
033751.

3.7. O quantitativo estimado para a presente contratacao justifica-se pelo fato de que o
saldo de plaquetas oriundo da contratacdo anterior se encontra prestes a se esgotar, em
razdo das aquisicdes de bens permanentes realizadas pelo Municipio, as quais
demandaram a correspondente identificagdo patrimonial e impactaram diretamente o
estoque disponivel. Ressalta-se, ainda, que a ultima contratacdo foi realizada em
12/07/2024, evidenciando que o quantitativo anteriormente adquirido foi consumido ao
longo do periodo de execucdo das atividades ordinarias de controle patrimonial.

3.8.  Considerando esse cenario, o quantitativo anteriormente contratado foi reajustado
com o objetivo de garantir maior durabilidade do estoque, reduzir a necessidade de
instauracdo de novo processo administrativo em curto espaco de tempo e assegurar o
atendimento continuo das demandas do Departamento de Controle Patrimonial.

3.9. Tal acréscimo mostra-se compativel com os principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e continuidade administrativa, uma vez que permite a
Administragdo antecipar-se a necessidade recorrente de reposi¢cdo do material, otimizar a
tramitagdo processual e evitar a interrupgdo das atividades de identificacdo, registro e
controle dos bens patrimoniais do Municipio.

3.10. Assim, a quantidade estimada busca assegurar o atendimento das demandas atuais
e futuras do Departamento de Controle Patrimonial, de modo suficiente, proporcional e
planejado, considerando o consumo verificado na contratacdo anterior, o estoque
remanescente e a necessidade de manutencao de quantitativo adequado para identificacao
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patrimonial das aquisi¢cdes de bens permanentes realizadas pelo Municipio ao longo dos

proximos anos.

3.11. Da Descricao do Item:

3.11.1. Item 1 — Confec¢ao de Plaqueta de Identificacdo Patrimonial: As plaquetas

de identificagdo patrimonial deverdo ser confeccionadas conforme as
especificagdes técnicas abaixo:

v

AN N NN

<
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Material: poliéster automotivo em prata escovado flexivel;
Comprimento: 45 mm;

Altura: 15 mm;

Espessura: 0,12 mm;

Acabamento: cantos arredondados;

Tipo de fixacdo: adesivo do proprio material, com cola de alta
performance, similar a utilizada por montadoras de veiculos;
Resisténcias requeridas: abrasdo, intempéries, solventes/produtos de
limpeza e exposicao a raios UV;

Tipo de impressdo: impressio UV com aplicacdo de verniz de
protecao PU;

Cor do Brasao: colorido, nas cores tradicionais do Brasdao do
Municipio de Bardo de Cocais/MG, conforme imagem de referéncia
disponibilizada pela Administragao;

Cor das letras e do codigo de barras: preta;

Cor de fundo: prata escovado;

Fonte: Arial;

Caracteristicas adicionais: cddigo de barras (devendo representar
exatamente o numero patrimonial impresso na plaqueta) e numeracao
patrimonial sequencial.

3.11.1.1. Deverao constar nas plaquetas os seguintes dizeres:
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARAO DE COCAIS - MG
PATR. N°: XXXXX — 5 digitos

Numeracio sequencial: 35000 a 44999.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.

A licitacdo destina-se a garantir, além de outros principios, a promog¢ao do

desenvolvimento sustentdvel, harmonizando-se com o objetivo de selecionar a proposta
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mais vantajosa para a Administragdo, com espeque nos artigos 5° ¢ 144, ambos da Lei
14.133/2021.

4.2. De acordo com o art. 5° da Lei n. 14.133/2021, sera observado, nas contratacdes
publicas, além de outros principios, o principio do desenvolvimento nacional sustentavel.
O art. 11, inc. IV, da mesma lei, prevé que o processo licitatorio tem como um dos seus
objetivos, incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentavel.

4.3.  Considerando o Desenvolvimento Sustentdvel como diretriz para a mudanca de
rumos no desenvolvimento global, o fundamento deste conceito se d& através do uso
racional dos recursos naturais, de maneira que as futuras geragcdes possam satisfazer suas
necessidades, do mesmo modo que a atual, garantindo também a constru¢ao de uma
sociedade justa, do ponto de vista econdmico, social e ambiental.

4.4. Nesse contexto ¢ licito exigir que os fornecedores interessados em participar do
certame licitatorio tenham compromisso com a gestdo empresarial pautada na
sustentabilidade ambiental, econdmica ¢ social. E com base no compromisso
socioambiental, com vistas ao desenvolvimento regional, as agdes para manutengdo do
meio ambiente sustentavel, deverdo contemplar solugdes, quer individualmente ou
através de cooperacdes, associagdes, agentes sociais, empresas privadas ou organizagdes
ndo governamentais, que possibilitem:

4.4.1. Uso racional da dgua utilizada nos processos de produgdo, estimulando,
quando for o caso, sua reutilizagao, e realizar o langamento de efluentes em corpos
de 4gua nos parametros da Resolugdo CONAMA 430/2011;

4.42. Segregacao de residuos solidos - originados nos processos de produgao ou
obtidos na prestacdo do servigo - com base em sua constituicdo ou composic¢ao,
conforme parametros da Resolucio CONAMA N° 275/2001, para tornar viavel a
coleta seletiva.

Da exigéncia de amostra

4.5. Nao sera exigida a apresentacdo de amostra na fase de habilitacdo ou de
julgamento das propostas. Contudo, apos a formalizagdo da contratagdo e antes da
producao integral das plaquetas, a CONTRATADA deveré apresentar a arte final e 01
(uma) plaqueta modelo para analise e aprovagao da Administragdo.

4.6. A CONTRATADA devera apresentar 01 (uma) plaqueta modelo fisica, contendo
brasdo colorido, nimero patrimonial, cddigo de barras, fonte, acabamento, adesivo e
dimensdes finais, no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento da NAF — Nota de
Autorizagdo de Fornecimento, antes da confecg¢do de todo o quantitativo para conferéncia
e aprovacao da Diretora do Departamento de Controle Patrimonial — Sra. Quénia Cristina
Amaro.
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4.7. A produgao integral das plaquetas somente podera ser iniciada apos a aprovacao
formal da arte final e da plaqueta modelo pela Administracdo, devendo a
CONTRATADA realizar, sem 6nus adicional, os ajustes eventualmente solicitados para
adequagdo as especificagdes técnicas e ao padrao visual definido.

Subcontrataciao

4.8.  Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar:

4.8.1. Nao sera admitida a subcontratacao total ou parcial do objeto, tendo em
vista que a presente contratacdo se refere a confec¢do e ao fornecimento de
plaquetas de identificagdo patrimonial, bem comum e padronizado, usualmente
disponivel no mercado, sem complexidade técnica ou operacional que justifique a
transferéncia da execugdo a terceiros.

4.8.2. A obrigacao principal da contratada consistira na confec¢do e entrega das
plaquetas conforme as especificagdes técnicas, quantidades, prazos, padroes de
gravacdo, material, dimensdes, numeracdo e demais condi¢des estabelecidas no
instrumento convocatorio e seus anexos, podendo ser integralmente executada por
empresa atuante no ramo pertinente, sem necessidade de apoio técnico
especializado ou execugdo complementar por terceiros.

4.8.3. A vedacdo a subcontratagdo também se justifica pela necessidade de
assegurar maior controle da Administracdo sobre a padronizacdo, qualidade,
durabilidade, legibilidade, aderéncia, acabamento, sequéncia de numeragdao e
conformidade das plaquetas entregues, especialmente por se tratar de material
destinado a identificagdo e ao controle dos bens patrimoniais do Municipio.

4.8.4. A admissdo da subcontratacdo poderia dificultar a fiscalizagdo contratual,
comprometer a rastreabilidade da producdo, fragmentar a responsabilidade pela
execu¢do do objeto e aumentar os riscos de atrasos, falhas na numeracao,
divergéncias de padrdo ou entrega de materiais em desconformidade com as
especificagdes exigidas. Assim, a execugdo direta pela contratada preserva a
eficiéncia, a seguranca juridica, a padronizacdo dos itens fornecidos e a
responsabilizacao integral da empresa vencedora perante a Administragao.

Garantia da contratacao

4.9. Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar:

4.9.1. Considerando as caracteristicas do objeto, consistente na confecgdo e
fornecimento de plaquetas de identificagdo patrimonial, verifica-se tratar de bem
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5.

5.1.

comum, de baixa complexidade técnica, com especificacdes objetivas e usualmente
fornecido por diversas empresas existentes no mercado.

4.9.2. A exigéncia de garantia contratual poderia representar 6nus adicional a
contratacdo, com potencial reflexo no valor final da proposta, sem que se
identifique, no caso concreto, risco financeiro relevante que justifique sua
imposicado, especialmente porque o pagamento a contratada ficara condicionado ao
fornecimento efetivamente realizado, ao recebimento do objeto e a verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes estabelecidas.

4.9.3. Ademais, eventuais vicios, defeitos de fabricacao, falhas de acabamento,
inconsisténcias de numeragao ou desconformidades nas plaquetas poderdo ser
apurados no momento do recebimento, bem como durante o prazo de garantia do
produto, cabendo a contratada promover a substitui¢do dos itens defeituosos ou
inadequados, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas cabiveis em
caso de inadimplemento.

4.9.4. Dessa forma, diante da natureza comum do objeto, da baixa complexidade
da execugdo, da forma de pagamento condicionada ao fornecimento regular e da
existéncia de mecanismos proprios de fiscalizacdo, recebimento, garantia do
produto e responsabiliza¢do da contratada, entende-se adequada a ndo exigéncia de
garantia contratual da execucao.

OBRIGACOES DAS PARTES

Sao obrigacoes da CONTRATANTE, além de outras previstas neste Termo de

Referéncia ou ainda na legislacao pertinente:

5.1.1.  Quando de responsabilidade da Contratante, disponibilizar, em tempo
habil, todas as instalagdes, equipamentos e suprimentos necessarios a perfeita
execucao do objeto;

5.1.2.  Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos e informagoes
necessarias para a execugao do objeto;

5.1.3.  Enviar a Autorizac¢ao de fornecimento a CONTRATADA;

5.1.4.  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

5.1.5. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades na entrega do objeto, para que seja substituido, reparado ou
corrigido no prazo minimo necessario;

5.1.6.  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;
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5.1.7.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto
recebido provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

5.1.8.  Efetuar os pagamentos a Contratada no valor correspondente a execucao,
na forma e prazo estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5.1.9. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo
de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Sao obrigacoes da CONTRATADA, além de outras previstas neste Termo de

Referéncia ou ainda na legislacdo pertinente:

5.2.1. Entregar o objeto conforme fixado neste Termo de Referéncia,
respondendo civil e criminalmente pelas consequéncias de sua inobservancia total
ou parcial;

5.2.2. Cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, no
Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos ¢
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

5.2.3. Realizar o fornecimento em perfeitas condi¢des, conforme especificagao,
prazo e local estipulados, constantes neste Termo de Referéncia;

5.2.4. Responsabilizar-se tecnicamente pelos objetos constantes deste Termo de
Referéncia;

5.2.5. Responsabilizar-se pela orientagdo dos empregados a servigo da execucao
do objeto, a fim de garantir a sua qualidade, de acordo com as normas técnicas
adequadas e em estrita observancia a legislagdo federal, estadual e municipal
aplicaveis;

5.2.6. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos causados a
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na pessoa de
empregado, preposto ou terceiros a seu servico, na execucdo do objeto, nio
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento
pelo Contratante, com observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica,
normas e legislacao pertinentes ao objeto deste Termo de Referéncia;

5.2.7.  Cumprir rigorosamente os prazos pactuados;

5.2.8. Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas pelo
Contratante quanto ao objeto;

5.2.9. Nao ceder ou subcontratar, inteira ou parcialmente, os direitos e obrigacdes
deste objeto ou os dele resultantes;
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5.2.10. Submeter-se a fiscalizagdo da CONTRATANTE, durante toda a vigéncia
do contrato;

5.2.11. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato as mesmas
condi¢des exigidas para habilitagdo;

5.2.12. Executar a prestacao com integral observancia das disposi¢des contidas no
contrato;

5.2.13. Zelar para que seu pessoal mantenha a disciplina nos locais da prestacao,
obedecendo rigorosamente as normas estabelecidas pelo Municipio de Bardo de
Cocais, que poderd exigir, a qualquer tempo, o imediato afastamento ¢ a
substituicdo de qualquer empregado da empresa a ser contratada que apresente
conduta inconveniente ou insatisfatoria;

5.2.14. Responsabilizar-se pelos tributos federais, estaduais ou municipais, que
porventura incidam ou venham a incidir sobre o contrato, bem como pelos salarios,
encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos € quaisquer outros
que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugdo deste
objeto;

5.2.15. Manter em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no edital, em cumprimento ao
disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n°® 14.133/21;

5.2.16. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacdo de
cumprimento das obrigacgdes tributérias e sociais, legalmente exigiveis;

5.2.17. Submeter-se as normas e determina¢des do Contratante no que se referem
a execugao do objeto;

5.2.18. Cumprimento das demais clausulas previstas neste Termo de Referéncia
ou ainda na legislagdo pertinente.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

Responsabilidade pelo transporte: A Contratada se responsabilizard por todos

os Onus relativos ao fornecimento dos produtos, inclusive descarga, fretes e seguros desde
a sua origem até a entrega no local do destino.

A CONTRATADA devera apresentar 01 (uma) plaqueta modelo fisica, contendo

brasdo colorido, nimero patrimonial, cddigo de barras, fonte, acabamento, adesivo e
dimensdes finais, no prazo de 05 (cinco) dias uteis apos o recebimento da NAF — Nota de
Autorizacao de Fornecimento, antes da confecg¢do de todo o quantitativo para conferéncia
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e aprovagao da Diretora do Departamento de Controle Patrimonial — Sra. Quénia Cristina
Amaro.

6.3. A producdo integral das plaquetas somente podera ser iniciada apos a aprovagao
formal da arte final e da plaqueta modelo pela Administracdo, devendo a
CONTRATADA realizar, sem 6nus adicional, os ajustes eventualmente solicitados para
adequagdo as especificagdes técnicas e ao padrao visual definido.

6.4. Prazo de entrega: A empresa proponente vencedora deverd realizar a entrega
integral dos produtos no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contados da aprovagao
formal da arte final e da plaqueta modelo pela Diretora do Departamento de Controle
Patrimonial — Sra. Quénia Cristina Amaro.

6.5.  Os itens deverdo ser entregues todos de uma vez, conforme a solicitacdo da area
requisitante.

6.6. Todas as despesas com a entrega dos itens correrdo por conta da proponente
vencedora, despesas estas previstas e/ou computadas na proposta.

6.7. A ndo entrega dos itens dentro dos prazos podera ensejar a aplicagcdo das sanc¢des
legais previstas.

6.8.  Os bens serdo recebidos por servidores do Municipio, os quais fardo a verificagdo
de sua conformidade com as especificagdes e quantidades solicitadas.

6.9.  Serdo rejeitadas plaquetas com erro de numeracao, duplicidade, falha no cédigo
de barras, brasdo em desconformidade, impressao borrada, baixa aderéncia, corte
irregular, cantos sem arredondamento, medidas divergentes, auséncia de verniz/protecao
ou acabamento incompativel com o modelo aprovado.

6.10. Os produtos entregues em desacordo com as especificagdes e quantitativos do
presente Termo de Referéncia ou que apresentem defeitos serdo rejeitados parcialmente
ou totalmente, conforme o caso, obrigando-se a fornecedora a substitui-lo(s) no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua notificagdo.

6.11. Ratificado o recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

6.12. As plaquetas deverao ser fornecidas em cartelas, de modo a facilitar o manuseio e
a aplicagdo nos bens patrimoniais. As cartelas deverao ser acondicionadas em embalagens
identificadas por faixa sequencial, contendo indica¢do do primeiro e do tltimo niimero
patrimonial de cada lote/embalagem.

6.13. A criagdo da arte final a ser impressa serd de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo observar o modelo ilustrativo, as especificacdes técnicas e as
orientacdes fornecidas pela Administracdo. A arte devera ser previamente submetida
a aprovacao do setor competente antes da confeccio integral das plaquetas.
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6.14. A impressdo devera apresentar alta qualidade, nitidez e resisténcia, utilizando
cores que garantam adequada legibilidade, especialmente letras e cddigo de barras em
preto sobre fundo prata escovado.

6.15. A fonte utilizada devera ser clara e legivel, com tamanho compativel com as
dimensdes da plaqueta, de forma a permitir facil leitura das informacdes impressas.

6.16. As plaquetas deverao possuir adesivo de alta aderéncia, garantindo fixagdo firme
e duradoura aos bens patrimoniais.

6.17. As plaquetas deverdo ser resistentes ao uso continuo e a condigdes adversas,
assegurando que a identificagdo patrimonial permaneca legivel, integra e aderida ao bem
ao longo do tempo.

6.18. O material utilizado devera suportar exposicdo a variagdes de temperatura,
umidade, abrasdo, produtos de limpeza, solventes e raios UV, sem prejuizo da
legibilidade, da fixag¢do e da durabilidade da identificagdo.

6.19. O codigo de barras devera ser legivel por leitor 6ptico comum, ndo sendo aceitas
plaquetas com falhas de impressao, baixa defini¢do, distor¢do, contraste insuficiente ou
divergéncia entre o nimero impresso ¢ o codigo gerado.

6.20. As plaquetas deverdo ser entregues em sequéncia numérica continua, sem
repeticdo, salto, duplicidade ou inversdo, acompanhadas de relagdo/planilha de
conferéncia contendo a faixa numérica produzida.

6.21. Local e horario de entrega: A entrega deverd ser realizada no Almoxarifado
Central da Prefeitura, localizado na Avenida Gettlio Vargas, n° 10, Sala 8, Bairro Centro,
Barao de Cocais/MG, CEP 35.970-000 com frete a expensas da CONTRATADA, de
segunda a sexta-feira, das 09h as 12h e das 13h as 17h.

Especificacdo da garantia

6.22. O prazo minimo de garantia das plaquetas sera de 12 (doze) meses, contado a
partir da data do recebimento definitivo do objeto, devendo abranger defeitos de
fabricagdo, falhas de impressdo, problemas de aderéncia, desgaste prematuro em
condi¢des normais de uso, vicios ocultos e demais desconformidades relacionadas a
qualidade, durabilidade e funcionalidade do produto.

6.23. Durante o periodo de garantia,a CONTRATADA ficara obrigada a substituir, por
plaquetas novas e sem qualquer 6nus paraa CONTRATANTE, os itens que apresentarem
defeitos, vicios, falhas, incorrecdes ou desconformidade com as especificacdes técnicas
aprovadas, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado do recebimento da
comunicagdo formal emitida pelo Departamento de Controle Patrimonial do Municipio.

6.24. A substituicdo realizada durante o periodo de garantia ndo afastard a
responsabilidade da CONTRATADA por eventuais prejuizos decorrentes de defeitos,
Pagina 12 de 20

www.baraodecocais.mg.gov.br
Av. Getilio Vargas, 10 — Centro — MG 35970-000



MUNICIPIO DE BARAO DE COCAIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

i

" Bl oS
~pitn

falhas de fabricacao, erros de numeragdo, problemas de impressdo, baixa aderéncia ou
inadequacao do material fornecido.

e MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

7.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que contera informacgdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢do
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
7.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.7. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

7.8. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informagdes pertinentes as suas competéncias;

7.9. O fiscal do contrato anotard no histdérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.10. O fiscal do contrato emitira notificacdes para a corre¢ao de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢dao de prazo para a correcao;
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7.11. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.12. O fiscal do contrato comunicard imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas.

7.13. O fiscal do contrato fiscalizard a execucdo do contrato para que sejam cumpridas
as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracao, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor
de contrato para ratificacao.

7.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

7.15. O fiscal do contrato participara da atualizagao do relatério de riscos durante a fase
de gestdo do contrato;

7.16. O fiscal do contrato auxiliara o gestor do contrato com as informagdes necessarias,
na elaboracao do documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado;

7.17. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
com a realizacao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato
e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

7.18. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢oes de habilitacdo da
contratada, com a solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario;

7.19. O fiscal do contrato examinara a regularidade no recolhimento das contribui¢des
fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na hipdtese de descumprimento, comunicara ao
gestor do contrato para providencias cabiveis;

7.20. O fiscal do contrato atuara tempestivamente na solucao de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obrigagdes contratuais e reportard ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.21. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

7.22. A Contratada ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, obrigando-se a
prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo Contratante.
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7.23. A existéncia de fiscalizagdo por parte da contratante, de nenhum modo diminui,
exclui ou altera a responsabilidade da contratada, na prestagao dos servigos a serem
executados.

Gestor do Contrato
7.24. O gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagao;

7.25. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
das ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, e informara
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

7.26. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidac¢do e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais;

7.27. O gestor do contrato coordenard a rotina de acompanhamento e de fiscaliza¢do do
contrato, cujo histérico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da
execucao, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, e verificar a necessidade de adequagdes ao contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

7.28. O gestor do contrato requerera junto a Coordenadoria de Contratos e Atas, em
tempo habil, a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual;

7.29. O gestor do contrato coordenard os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao
envio da documentacdo pertinente a Coordenadoria de Contratos e Atas para a
formalizag¢do dos procedimentos relativos a prorrogacado, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacao de sancdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

7.30. O gestor do contrato elaborara o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso
VI do § 3° do art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a
execucao do contrato;

7.31. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo continua do relatério de riscos
durante a gestao do contrato, com apoio dos fiscais;

7.32. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

7.33. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Pagina 15 de 20

www.baraodecocais.mg.gov.br
Av. Getilio Vargas, 10 — Centro — MG 35970-000



MUNICIPIO DE BARAO DE COCAIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

i

" Bl oS
~pitn

Gestor: Renato Rocha Rodrigues - Secretario Municipal de Planejamento e
Administragao

Fiscal: Quénia Cristina Amaro — Diretora de Departamento de Controle Patrimonial

8. CRITERIOS DE MEDICAO PARA FATURAMENTO

8.1. A medicdo do objeto serd realizada mediante atesto emitido pelo Fiscal do
Contrato, apos a verificagdo da conformidade dos itens recebidos com as especificagdes
técnicas, quantitativos, condi¢des de entrega e demais exigéncias previstas no Termo de
Referéncia e no instrumento contratual. O atesto somente sera realizado apos a
conferéncia do material entregue, cabendo ao Fiscal do Contrato registrar eventual
desconformidade, defeito, divergéncia de quantidade ou inadequagdo as especificagoes,
para adogao das providéncias cabiveis pela contratada.

Do recebimento

8.2.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.3.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

8.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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8.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administra¢ao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiréd a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢ao do contrato.

Forma de Pagamento

8.9. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da nota fiscal, que deverd ser apresentada juntamente com o atesto do fiscal,
através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
CONTRATADA.

8.10. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir da regularizacio da situagdo, ndo acarretando qualquer
onus para a Contratante.

8.11. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que
0 0rgdo contratante atestar o fornecimento do objeto.

8.12. Nas Notas Fiscais deverdo constar os dados bancarios completos da
CONTRATADA, sob pena de ndo realizacio do pagamento até a sua efetiva
apresentacao.

8.13. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, bem como a comprovacao da
manuten¢do das condi¢gdes de habilitacao exigidas no Edital. Constatando-se a situacao
de irregularidade do fornecedor contratado, devera ser providenciada sua adverténcia, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel uma vez por igual periodo,
a critério da Administragdo, a CONTRATADA regularize sua situagdo. Nao havendo
regularizacdo, a Administragdo deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo, nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

8.14. Os valores referentes as obrigacdes financeiras decorrentes de penalidades ou
inadimpléncias de responsabilidade da CONTRATADA serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da CONTRATANTE.

8.15. O pagamento das Notas Fiscais ndo significa sua aprovacdo definitiva pela
CONTRATANTE. Assim, todo pagamento que posteriormente vier a ser considerado
contratualmente indevido serd descontado de pagamentos posteriores devidos a
CONTRATADA ou cobrado judicialmente.
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8.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.17. A CONTRATADA nao podera pleitear qualquer adicional nos pregos por faltas
ou omissdes que porventura venham a serem verificadas em sua proposta.

8.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislacao
aplicavel. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar. E vedado
ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato ou
outros documentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execug¢do de servigo.

8.19. Nos casos de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a
CONTRATADA serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcao
monetéria IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

Reajuste

8.20. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do or¢amento estimado, em 21/07/2026.

8.21. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice de
corregio monetaria IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

8.22. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.23. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importincia calculada pela Ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

8.24. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.25. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em
substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdao entdo em vigor.
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8.26. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

8.27. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo menor preco por item.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitaciao

9.2.  Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacao
juridica e habilitacao fiscal, social e trabalhista, conforme disposto no instrumento
convocatorio.

Qualificacao Economico-Financeira

9.3.  Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel,
¢ de RS 2.100,00 (dois mil e cem reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela
apresentada no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Or¢gamento do Municipio.
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MUNICIPIO DE BARAO DE COCAIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

11.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacao:

P 1 FONTE DE ORIGEM DO
DOTACAO ORCAMENTARIA/FICHA RECURSO RECURSO
02.06.12 04.122.0402.2044 3.3.90.30 1.500/1.501 Recurso Proprio

Bardo de Cocais/MG, data da assinatura eletronica.

RENATO ROCHA Assinado de forma digital

por RENATO ROCHA

RODRIGUES:055 RODRIGUES:05535154628

35154628

Dados: 2026.07.27
16:23:00 -03'00"

Renato Rocha Rodrigues
Secretario Municipal de Planejamento e Administragdo
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